Urad méstské éasti Praha-Dolni Chabry

meStSka CaSt HruSovanské namésti 253/5
Praha-Dolni Chabry 184 00 Praha-Dolni Chabry

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Tajemnice Uiadu méstské ¢asti Praha-Dolni Chabry
vyhlaSuje vybérové fizeni na pracovni pozici

Vedouci oddéleni Useku spravnich agend

Misto vykonu prace: MC Praha-Dolni Chabry

Vzdélani: VS nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou (vyhodou obor vefejna sprava, Zivotni prosttedi)
Pi‘edpokladany nastup: dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Charakteristika vykonavané ¢innosti

- Vede a koordinuje ¢innost v oblasti evidence obyvatel, ovéfovani listin, pfestupkové agendy, agend
kontaktniho mista vefejné spravy (ISDS, CZECH POINT), zZivotniho prostfedi, odpadového hospodaistvi,
spravy hibitova, piipravy a organizace voleb a dalsich spravnich ¢innosti dle organizaéniho fadu UMC.

- Zodpovida za metodické vedeni podiizenych zaméstnanct, plnéni zakonnych povinnosti v jednotlivych
agendach, soulad ¢innosti s prisluSnymi pravnimi piedpisy a spolupraci s ostatnimi utvary titadu a externimi
partnery

- Plnéni dalSich tkoli dle pokynt tajemnice titadu a zdkonnych povinnosti.

Pozadavky

- Praxe min. 3 roky ve vefejné spravé (vyhodou na vedouci pozici).
- Znalost prislusné legislativy:
o zékon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
zéakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad
zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky
zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny
zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech
o zéakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
- Znalost prace s PC (MS Office, elektronické evidence, spisova sluzba, ISDS, CZECH POINT).
- Organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti, samostatnost, peclivost, spolehlivost.
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Pozadavky dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh.

Fyzicka osoba, ktera dosahla veku 18 let.

- Obégan CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR a znalosti esky jazyka.
- Zpusobilost k pravnim tkontim.

- Bezthonnost.

IC: 00231274 Telefon: +420 283 851 272, +420 283 882 770
ID datové schranky: ztib27j E-mail: dchabry@dchabry.cz www.dchabry.cz



Nalezitosti prihlasky
Podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. musi piihlaska obsahovat:

- jméno, piijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- (¢islo obéanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
- kontaktni udaje (telefon, e-mail)

- datum a podpis uchazece.

Ptilohy k prihlasce:

- Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti.

- Vypis z evidence rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice (original nebo uredné ovétenou kopii).

- Oveérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

- Osvédceni o absolvovanych kurzech a skolenich.

Zpisob podani prihlasky:

Ptihlaskou s profesnim zivotopisem zaslete nebo doructe osobné v zalepené obalce oznacené:
,, Vybérové Fizeni — Vedouci oddéleni Useku spravnich agend“
nejpozdéji do 5. 9. 2025 na adresu:

Uiad méstské &asti Praha—Dolni Chabry
K rukam tajemnice

Hrusovanské namesti 253/5

184 00 Praha — Dolni Chabry

Dalsi doklady dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkd jako vypis z evidence
Rejstiikil trestd a oveétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani dolozite, pokud budete vyzvani k Gstnimu
pohovoru.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vyhlasené vyberové fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat zddného uchazece.
Osobni tdaje budou zpracovany dle zakona ¢. 110/2019 Sb. a Natizeni EU 2016/679 (GDPR).

V Praze dne 14. 8. 2025

Mgr. Lenka Drdova

Tajemnice UMC Praha-Dolni Chabry
Kontakt:
Lenka Drdova
Tel: 722 974 893, email: lenka.drdova@dchabry.cz
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