W MESTSKA CAST PRAHA-DOLNI CHABRY

Utad méstské &asti Praha - Dolni Chabry
HruSovanské nam. 253/5, 184 00 Praha 8 - Dolni Chabry

1C:00231274 tel./fax:283851272, 283851277

Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni

Tajemnik Utadu méstské &asti Praha-Dolni Chabry
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funk¢niho mista

referent/ka sekretariatu starostky
v platové tiidé 8

Co vam nabizime?

Pracovni pomér na dobu neurcitou. Nastupni plat v 8. platové tiid¢ podle délky
odborné praxe. Po zkuSebni dobé& osobni ptiplatek az do vyse 50 % maximalniho
nastupniho platu.

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gi‘ednicich izemnich

samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu:

- fyzicka osoba, kterd dosdhla véku 18 let

- obc&an CR (nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada cesky jazyk)

- zpusobilost k pravnim tkoniim

- bezihonnost, spolehlivost

Dalsi pozadavky:
Pozadované vzdélani: Stredni vzdé€lani s maturitni zkouskou
obor, zaméfeni administrativa

zkouska odborné zptisobilosti podle zdkona
¢. 312/2002 Sb. - vyhodou

Dalsi dovednosti, schopnosti | znalost prace na PC (Word, Excel,
Powerpoint), internet

prace se spisovou sluzbou e-spis
komunikac¢ni schopnosti, peclivost, presnost,
psychickd odolnost

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni ¥ad - vyhodou
ochota stéle se vzd¢lavat

dobry zdravotni stav




Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4. zak. ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich dzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zédkoni v platném znéni jsou:

- jméno, pfijment, titul

- datum a misto narozeni

- misto trvalého pobytu

- cislo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana)

- telefonni kontakt

- datum a podpis

K pftihlédsce je dle vyse citovaného zdkona nutno pripojit:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete idaje o dosavadnich
zameéstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trestll ne stars$i neZ 3 mésice (origindl nebo ufedné
ovéfenou kopii)

- osveédceni o absolvovanych kurzech a Skolenich

- ufedné ovérenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani

- Osvédceni dle zakona ¢. 451/1991 Sb., lustrac¢ni zakon

- Cestné prohldSeni ob¢ana podle § 2 zdkona &. 451/1991 Sb.

- Ustanoveni § 1 az 3 se nevztahuje na ob¢any narozené po 1. prosinci 1971.

- Po téchto ob¢anech se nevyZaduje osvéd€eni ani Cestné prohlaSeni podle § 4 tohoto
zdkona

Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v zalepené obélce osobné nebo
postou nejpozdéji dne 3. 08. 2020 na adresu:

z w2z

Utad méstské &asti Praha — Dolni Chabry
K rukdm tajemnika

HruSovanské ndmésti 253/5

184 00 Praha 8 — Dolni Chabry

Obalku oznacit slovy: Vybérové Fizeni — referent sekretariatu starostky
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.
Upozornéni: nevyzadané doklady s osobnimi tidaji budou, v souladu se

zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tidaji a Natizeni Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679, po skonceni vybérového fizeni skartovany.

V Praze dne 1. 07. 2020

Ing. Miloslav Miiller, MBA
Tajemnik ufadu



