Méstska ¢ast Praha-Velka Chuchle
Urad méstské &asti Praha-Velka Chuchle

Oznameni vyhlaseni vybérového rizeni
na pozici REFERENT(KA) stavebniho odboru/odboru Zivotniho prostitedi

Misto vykonu prace: MC Praha-Velka Chuchle, U Skaly 262/2, 159 00 Praha-
Velka Chuchle

Predpokladany termin nastupu: 1. 11. 2026, pfipadné dle domluvy

Platova trida: 9. PT dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., osobni piipatek,

odmény pode pracovnich vysledkil

Pracovni pomér na dobu: HPP na dobu neurcitou (plny ¢i zkraceny uvazek), zkusebni
doba 3 mésice

Popis pracovnich ¢innosti:
Vykonava dil¢i ¢innosti odboru stavebniho, zejména:

- vede evidenci ptijatych a odeslanych pisemnosti tykajicich se stavebniho odboru,

- vede archiv domi podle ¢isel popisnych, prubézné ho aktualizuje, zajistuje
fotodokumentace a vykresové dokumentace,

- vyfizuje zéleZitosti, tykajici se katastralniho izemi MC, vyjadiuje se k d&leni a
scelovani parcel,

- zajit'uje provozuschopnost zafizeni zizenych MC,

- zajituje rozvoj, opravy a tidrzbu bytového a nebytového fondu MC,

- provadi mistni Setfeni v oblasti stavebni,

- provadi poradenskou a konzulta¢ni ¢innost v oblasti izemniho fizeni a stavebniho
zakona,

- pfipravuje podklady pro provadéni vyberovych fizeni tykajicich se investi¢nich a
neinvesti¢nich akei MC,

- zabezpecuje agendu spojenou se zadavanim zakéazek a podili se na vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

- zodpovida za spravné stanoveni vySe piedpokladané ceny zakazky, za vécnou a
odbornou spravnost vymezeni predmétu zakazky, za ucelné, efektivni a hospodarné
vynaloZeni finan¢nich prosttedkl za zakézku,

- projednava investi¢ni akce s nadfizenymi organy, zadava vypracovani projektové
dokumentace k investi¢nim akcim MC a dopliiuje ji o vyjadieni organti statni spravy a
spravct siti,

- dohlizi na investicni akce, vede k nim zaznamy, zabezpecuje projektovou ptipravu,
inZenyring, smlouvy, dohlizi na terminy, financovani a fakturaci,

- zada o vydani stavebniho povoleni a kolaudaci dokoncenych staveb,

- provadi technicky dozor a kontrolu realizace provadénych investi¢nich praci a oprav,

- vede seznam viech investi¢nich akci financovanych MC,

- vede evidenci veskeré dokumentace jednotlivych investi¢nich akci,



- vede evidenci o nedokon&enych investi¢nich akcich hrazenych z rozpoétu MC,

- po dokonceni investi¢nich akci a po kolaudaci zajistuje pievod investic protokolarné
do hmotného investi¢niho majetku a zajist'uje odstranéni vad a nedodélkii,

- zajiStuje vécnou a financni kontrolu predpokladanych faktur v oblasti investicni
vystavby 1 neinvesti¢nich vydaji tykajicich se stavebnich zalezitosti,

- zajistuje pravidelné prohlidky kotelen ve stanovenych terminech a revize zatizeni
sveéfenych objektl (elektro, plyn, hromosvody, hasici pfistroje atd.) v€etné odstranéni
vad,

- vyftizuje podnéty a ozndmeni ve svém useku,

- realizuje konzulta¢ni a poradenskou ¢innost,

- vykonéva dil¢i ¢innosti odboru zivotniho prostfedi v oblasti odpadi, ochrany ovzdusi,
ochrany pfirody a krajiny, pofadku a Cistoty.

Pozadavky na uchazece podle ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni, v platném znéni:

Pozadavky na uchazece:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospodéiském prostoru,
poptipadé¢ fyzicka osoba, kterd je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

b) dosahla veéku 18 let,
¢) je plné svépravna,

d) je bezthonna,

e) ovlada Cesky jazyk a

f) splituje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

DalSi pozadavky:
Pozadované vzdélani: Vys§i odborné vzdélani nebo stiedni
vzdélani s maturitni zkouskou.
DalSi pozadavky: Znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavni

mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist a
obecné¢ zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb., hl.
m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m.
Prahy, v platném znéni, znalost zdkona ¢.
256/2013 Sb., katastralni zakon, znalost
principi fungovani vetejné spravy, velmi
dobra znalost prace s vypocetni technikou.
Znalost zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni
zakon a zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek.

Osobni predpoklady: Peclivost, zodpovédnost, spolehlivost,
samostatnost, flexibilita, psychicka
odolnost, organiza¢ni schopnosti,




komunika¢ni dovednosti, vyjadiovaci
schopnosti v mluveném i pisemném projevu
a ochota dale se vzdélavat.

Nabizime:

- pruznd pracovni doba,

- 5 tydna dovolené,

- pfispévek na penzijni ptipojisténi,

- pfispévek na stravovani,

- pfispévek na zaméstnanecké benefity,

- préci v profesiondlnim kolektivu v pfijemném pracovni prostredi.

Zijemce poda pisemnou prihlasku podle ustanoveni § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
uiednicich samospravnych celkli a 0 zméné nekterych zakont, v platném znéni, ktera musi
obsahovat:

a) jméno, piijmeni a titul uchazece,
b) datum a misto narozeni uchazece,
c) statni prisluSnost uchazece,

d) misto trvalého pobytu uchazece,

e) druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob¢anstvi a, je-li uchazeCem cizinec,
ktery neni obCanem ¢lenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodaiského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

f) datum a podpis uchazece.

K prihlasce je podle § 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni, nutno pripojit tyto
doklady:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tidaje o dosavadnich
zamé&stnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiikii trestti ne stars$i nezZ 3 mésice (u cizich statnich
ptislusniktl téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost ¢estnym prohlasenim),

- uredné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani.

Ptihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby je vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 2. 10. 2026 do 12:00 na adresu:

Utad méstské &asti Praha-Velka Chuchle
K rukam tajemnice UMC

U Skaly 262/2

159 00 Praha-Velka Chuchle



Obalku oznaéte slovy: ,NEOTVIRAT* — Vybérové fizeni - REFERENT(KA)
STAVEBNIHO ODBORU/ODBORU ZIVOTNIHO PROSTREDI

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo neuzavrit pracovni pomér s Zadnym z uchazecu nebo
zrusSit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Kontakt: 257 941 041

V Praze dne: 2. 9. 2026

Bc. Karolina Polakova
tajemnice UMC Praha-Velka Chuchle



