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Mestska cast Praha - Zlicin

Starostka méstské casti

&.j. 1932/2026/Zlic/KUMC/JHin

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Méstska ¢ast Praha - Zliéin, Ufad méstské éasti Praha - Zli¢in,
zastoupena starostkou méstské casti Praha — Zli¢in

vyhlaSuje dne 24.8.2026
v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemné samospravnych celktl a o

zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o Ufednicich®)
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

»Tajemnik/tajemnice Ufadu méstské &asti Praha — Zliéin“

Nazev a adresa mista vykonu prace:
Utad Méstské ¢asti Praha — Zli¢in, Tylovicka 207, 155 21 Praha - Zli¢in

Pfedpokladany nastup:
1. 1. 2027

Sjednany druh prace:
tajemnik/tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha — Zli¢in s mistem vykonu prace Praha

Druh pracovniho poméru:
plny pracovni ivazek na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 6 mésicu dle § 35 zakoniku
prace

Pozadavky na uchazece/ku:
1. Podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb., o ifednicich izemnich samospravnych celku a

o zméné nékterych zakonu, v platném znéni:

- fyzicka osoba, ktera je statnim obéanem Ceské republiky, obéanem jiného
¢lenského statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o Evropslv{ém hospodarském prostoru, popripadeé fyzicka osoba, ktera je
cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

- dosahla véku 18 let

- je plné svépravna

- je bezhonna

- ovlada cesky jazyk

- splauje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem.

2. Podle § 5 zakona &. 312/2002 Sb., o ifednicich izemnich samospravnych celku a
o zméné nékterych zikoni, v platném znéni

o vedoucim ufadu se mtze stat fyzicka osoba, ktera spliuje predpoklady podle § 4 a
ma nejmeéné triletou praxi
» jako vedouci zaméstnanec, nebo
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» pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k tizemnimu samosprav-
nému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru
ke statu

» ve funkci ¢lena zastupitelstva tizemniho samospravného celku dlouhodobé uvol-
néného pro vykon této funkce

Délka praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiredné pfedchazejicich jmenovani do
funkce.

Pozadované vzdélani: vysokos§kolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo
vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu.

Dalsi pozadavky:
* znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, Internet);
* schopnost tymové prace a efektivniho fizeni pracovniho kolektivu, schopnost konstruk-
tivni spoluprace s organy statni spravy a samospravy, dobré vyjadfovaci schopnosti v
pisemném i mluveném projevu, odpovédnost, schopnost se rozhodnout, samostatna or-
ganizace prace, casova flexibilita;
* pozitivni vztah k digitalizaci ufadu a vyuzivani IT technologii;
¢ znalost obecnych pravnich pfedpisa, zejména:
¢ zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni,
¢ obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m.
Prahy, ve znéni pozdéjsich predpisti;

e zadkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich samospravnych celkli a o zméné nékterych
zakonu,;

e zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace;

e zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad;
vSe ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vitany:

e ckonomicka znalost v oblasti vefejné spravy;

e uzivatelska znalost softwart pouzivanych ve vefejné spravé (E-spis, Ginis apod.) ;
o fidi¢sky prukaz skupiny ,,B“ a ridicska praxe.

Platové zafazeni:
12. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Strucéna napli prace:

e plnéni tukolt tajemnika dle zakona ¢. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze, ve znéni pozdé&jsich
predpist, a obecné zavazné vyhlasky hl. m. Prahy ¢. 55/2000 Sb., kterou se vydava
Statut hl. m. Prahy, ve znéni pozdé&jSich predpisu;

e zabezpecovani ¢innosti vedouciho tifadu tizemniho samospravného celku;

e vykon statni spravy a samospravy;

e Lkompletni zajiStovani odménovani ¢lent zastupitelstva méstské Casti a pracovné-
pravni agendy zaméstnancu méstské casti;

e TFizeni a koordinace vSech ¢innosti ifadu méstskeé casti;

e piiprava podkladt a Géast na jednanich rady méstské ¢asti a zasedanich zastupitel-
stva méstské casti;

e pfiprava navrhi vnitfnich smérnic a vydavani nafizeni tajemnika.

Nabizime:

moznost spolupodilet se na utvareni méstskeé casti;
praci v malém kolektivu;

odpovidajici osobni ohodnoceni a priplatek za vedeni;
Ctvrtletni odmény;

200 hodin dovolené (5 tydnt);

S sick days;



stravenkovy pausal ve vysi 220 K¢ / odpracovany den;

piispévek zaméstnavatele na dichodové pojisténi ve vysi 1.500,- K¢;
pfispévek zameéstnavatele na zivotni pojiSténi ve vysi 660,- K¢&;
finanéni pfispévek v pripadé zivotniho jubilea;

moznost osobni realizace;

podpora dal§iho vzdélavani a zvySovani kvalifikace.

Pisemna pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat niZe uvedené nalezitosti:
jméno, prijmeni a titul uchazece/ky;

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost;

misto trvalého pobytu a pfipadnou dorucovaci kontaktni adresu;

telefonické a e-mailové spojeni;

¢islo obcanského prikazu nebo ¢isla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stat-
niho prislu$nika;

e datum a podpis uchazece/ky.

K pfihlasce budou v pfiloze pfipojeny nize uvedené doklady:

e motivacni dopis;

¢ strukturovany zivotopis s uvedenim udajl o pribéhu dosavadnich zaméstnani a o
odbornych znalostech a dovednostech;

e ovéfena kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani (lze pfi podani prihlasky pfi-
pojit v prosté kopii);

e vypis z evidence Rejstfiku trestt ne starSi nez 3 mésice; u cizincti téz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim
(rejstfik trestu lze pfi podani prihlasky nahradit ¢estnym prohlaSenim o bezuhon-
nosti);

e lustraéni osvédceni a ¢estné prohlaSeni ve smyslu § 2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb.,
kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a

Slovenské republiky, v platném znéni (nevztahuje se na uchazeCe narozené po
1.12.1971).

Podani pfihlasky do vybérového Fizeni:

Podminkou ti¢asti ve vybérovém fizeni je podani pisemné prihlasky se vSemi pozadovanymi
pfilohami na adrese Ufadu méstské ¢asti Praha - Zli¢in, Tylovicka 207, 155 21 Praha -
Zli¢in, a to bud osobné v ufednich hodinach do podatelny UMC Praha - Zli¢in, nebo
zaslani postou nejpozdéji do 24.9.2026 do 11 .00 hod. Rozhoduyjici pro posouzeni véasného
doruceni ptihlasky je okamzik jejiho pfevzeti podatelnou UMC.

Prihlaska musi byt podana v uzaviené obalce zabezpecené proti neopravnéné manipulaci a
oznaéena textem: ,Vybérové fizeni — tajemnik/tajemnice UMC Praha-Zli¢in - NEOTVIRAT*

Prihlasku do vybérového fizeni lze podat rovnéz prostrednictvim datové schranky Méstske
casti Praha - Zli¢in. PfihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno podat tak, aby ji
vyhlaSovatel obdrzel ve vy$Se uvedeném terminu do datové schranky cnbbtxh. Do predmétu
v datové zpravé prosim uvedte: ,Vybérové fizeni — tajemnik/tajemnice UMC Praha-Zli¢in —
NEOTVIRAT<.

Kontaktni osoba: Ing. Jarmila Hindova, tajemnice UMC
tel. 234 253 741, e-mail: jhindova@mczlicin.cz



DalSi podminky vybérového fizeni:
Uchazec¢/ka muze dle vlastniho uvazeni pfilozit k pfihlasce relevantni reference s
uvedenim tel. kontaktu na referujici osobu. Pfilozeni referenci je vyhodou.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani divodu zrusit, pfipadné veskeré
prijaté prihlasky odmitnout, a to kdykoliv v prubéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni.
Dale si vyhlaSovatel vyhrazuje pravo si ovérit, pfipadné vyjasnit udaje deklarované
uchazeci v prihlaskach a ovéfit si poskytnuté reference.

V Praze — Zli¢iné dne 24.8.2026

JUDr. Marta Koropecka
starostka
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